[image: image1.png]4

TNABA AIMHHUCTPALIAN KHPOBCKOTO
TOPOACKOTO MOCENEHHS

KMPOBCKOrO MY HIILTIANANLHOLNO PAROHA
TIPUMOPCKOTO KPASL

PACTIOPSTKEHUE
A O Anos . Kporerai w/5

O npuéme wa pabory Memencioit B

1 Mexeuckyo Banewrnny I'puropresHy mpmuate ¢ 20.01.2006 . ma

IOMKHOCTS  BEAYIIETOo CNEHHATHCTA  aiMUHACTpaimiH  KHPORCKOTO  IOPOICKOIO
Toce:enws,

2. ByXIamepwd  anMMERCIDAH  KMPOBCKOTO  TOPORSXOFO MOGSHCHA
nponIRO ETH CeAYVIOImyIO omnaty Tpyna Mowenckoit  B.I.:
AOTKHOCTHOW OKTaX 2772 Py6., HANGABKA 32 CAGAHOCTS, HATPIKCHROUTS 60%,
eXemecunas upeMust 25%, palionsuit kosbdHimeT 30 %, nanbaska 1a pabory B
rokREIx pafionax Jamsicro Bocroa 30 %.

OcHosarme: TPyACKOH 4oraaop Mexetckof B.T. ot 20.01.2006 .,
nuiHoe 3aRBNenme MeXeHckoi B.

Trapa amvHHCTpSY

2
Kuposckoro ropoiicioro nocenety

ey MT.Tpmuyk
7

FREFLET AL
DDt Al D





АДМИНИСТРАЦИЯ КИРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22.11.2012г.                                                  пгт Кировский                                                  №  408
Об утверждении административного регламента
исполнения муниципальной функции 
«Осуществление муниципального земельного контроля»

В соответствии с пунктами 1 и 2 статьи 72 Земельного кодекса РФ, статьей 6 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства РФ от 15.11.2006 № 689 «Положение о государственном земельном контроле», Письмом Роснедвижимости от 20.07.2005 № ММ/064 «О взаимодействии органов государственного земельного контроля с органами муниципального земельного контроля», Уставом Кировского городского поселения, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля».
     2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Деловой вестник», разместить на официальном Интернет-сайте Кировского городского поселения, в газете «Сельская новь» опубликовать объявление со ссылкой на Интернет-сайт.
     3. Постановление вступает в силу со дня его опубликования.
     4.     Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации

Кировского городского поселения                                                       С.А.Лозовских
	
	Приложение 1

к постановлению главы администрации Кировского городского поселения 
№ 408 от  22.11.2012г.


Административный регламент исполнения 

муниципальной функции 

«Осуществление муниципального земельного контроля» 
     1. Общие положения

     1.1. Наименование муниципальной функции - «Осуществление муниципального земельного контроля» (далее - муниципальная функция).
Административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля» (далее – административный регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур при исполнении муниципальной функции, определяет порядок осуществления муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Кировского городского поселения.
     1.2. Задачей муниципального земельного контроля является обеспечение соблюдения гражданами, индивидуальными предпринимателями, организациями независимо от их организационно-правовой формы, а также их руководителями земельного законодательства на территории Кировского городского поселения.
     1.3. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации,                                                                             - Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 года № 136-ФЗ,
- Кодексом об административных правонарушениях Российской Федерации от 30.12.2001 года № 195-ФЗ,
- Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации»,
- Федеральным законом от 26.12.2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»,
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.11.2006 года № 689 «Положение о государственном земельном контроле»,
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 года № 489 «Об утверждении правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»,
- Приказом министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»,
- Письмом Роснедвижимости от 20.07.2005 года № ММ/064 «О взаимодействии органов государственного земельного контроля с органами муниципального земельного контроля»,
- Соглашением «О взаимодействии между администрацией Кировского городского поселения и Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Приморскому краю при осуществлении государственного земельного надзора и муниципального земельного контроля», 
- Уставом Кировского городского поселения,
- Решением Муниципального комитета Кировского городского поселения от 25.10.2012г. № 227 «Об принятии Положения «Об осуществлении муниципального  земельного контроля на территории Кировского городского поселения»,
- иными нормативными правовыми актами, регламентирующими правоотношения в установленной сфере.
      1.4. Муниципальную функцию осуществляет администрация Кировского городского поселения (далее - администрация).
Главным муниципальным земельным инспектором Кировского городского поселения является глава администрации Кировского городского поселения (либо исполняющий обязанности главы администрации Кировского городского поселения).

      1.5. Муниципальный земельный контроль проводится в форме проверок (плановых и внеплановых) в отношении физических лиц, индивидуальных предпринимателей, организаций, независимо от их организационно-правовой формы и формы собственности - являющихся собственниками, землепользователями, землевладельцами и арендаторами земельных участков, расположенных на территории Кировского городского поселения, а также в отношении лиц, использующих земельные участки без оформленных в установленном порядке правоустанавливающих документов на землю (далее – субъекты проверок).
     1.6. Муниципальный земельный контроль осуществляется в форме выездных и (или) документарных проверок за:
- соблюдением требований по использованию земель;
- соблюдением порядка пользования, исключающего самовольное занятие земельных участков или использование их без оформленных в установленном порядке правоустанавливающих документов;
- соблюдением порядка переуступки права пользования землей;
- использованием земельных участков по целевому назначению;
- исполнением требований о наличии и сохранности межевых знаков границ земельных участков;
- исполнением вынесенных муниципальными инспекторами предписаний по вопросам соблюдения земельного законодательства и устранения нарушений в области земельных отношений. 
     1.7. Муниципальный земельный контроль осуществляется в соответствии с утвержденным планом, а также в форме внеплановых документарных и выездных проверок в порядке, установленном Федеральным законом от 26.12.2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
     1.8. При исполнении муниципальной функции осуществляется взаимодействие с:
- Управлением Росреестра по Приморскому краю;
- Органами исполнительной власти, организациями, общественными объединениями и граждан,
- Прокуратурой Кировского муниципального района, иными правоохранительными органами.
     Процедура взаимодействия с указанными органами и организациями, обладающими сведениями, необходимыми для исполнения муниципальной функции, определяется действующим законодательством. Взаимодействие администрации Кировского городского поселения с Управлением Росреестра по Приморскому краю осуществляется на основании соглашения «О взаимодействии между администрацией Кировского городского поселения и Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Приморскому краю при осуществлении государственного земельного надзора и муниципального земельного контроля».
     1.9. Результатом исполнения муниципальной функции является:
- составление акта по установленной форме о выявлении нарушений земельного законодательства или установление отсутствия таких нарушений;
- информирование субъекта проверки о необходимых действиях по устранению выявленных нарушений
     2. Стандарт исполнения муниципальной функции

     2.1. Информация о месте нахождения администрации: 692091 Приморский край, пгт Кировский, ул. Площадь Свободы, 46, тел. 8 (42354) 21-5-82, факс: 23-4-09.
      
Администрация осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:

	День недели
	Время приема

	Понедельник
	8.00 – 12.00

	Вторник
	8.00 – 12.00

	Среда
	8.00 – 12.00

	Четверг
	8.00 – 12.00

	Пятница
	не приемный день

	Суббота, воскресенье
	выходные дни


     Адрес электронной почты администрации Кировского городского поселения: [image: image2.png]


poskir@mail.ru. [image: image3.png]
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    Адрес официального сайта Кировского городского поселения: www.primorsky-kgp.ru.

     Информацию о процедуре исполнения муниципальной функции можно получить у специалистов администрации, в том числе по телефону.
      2.2. Специалисты администрации осуществляют информирование по следующим направлениям:
- о местонахождении и графике работы администрации;           
- об адресе официального сайта Кировского городского поселения, адресе электронной почты администрации;
- о порядке получения информации по вопросам исполнения муниципальной функции, в том числе о ходе исполнения муниципальной функции.
      2.3. Информирование об исполнении муниципальной функции осуществляется в форме:
- индивидуального устного информирования;
- индивидуального письменного информирования.
       
       2.4. Требования к форме и характеру взаимодействия специалистов администрации с субъектами проверок:
- при ответе на телефонные звонки должностное лицо представляется, назвав свою фамилию имя, отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;
- ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста администрации, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается главой администрации Кировского городского поселения, либо уполномоченным должностным лицом. Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.
      2.5. Для осуществления муниципального земельного контроля необходимы следующие документы и материалы: ежегодный план проведения плановых проверок, утвержденный главой администрации Кировского городского поселения (либо исполняющим обязанности главы администрации поселения); распоряжение о проведении проверки, подписанное главой администрации Кировского городского поселения (в его отсутствие - заместителем главы администрации); служебное удостоверение должностного лица (документ, подтверждающий соответствующие полномочия должностного лица на проведение проверки соблюдения земельного законодательства); согласование с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки лица, использующего земельный участок, в отношении которого проводится муниципальный земельный контроль; уведомление органов прокуратуры о проведении внеплановой проверки в случаях, предусмотренных п. 12 ст. 9 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", документы (сведения), послужившие основанием для проведения внеплановой проверки.
     
      2.6. Общие требования к заявлениям физических лиц, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, предоставляемым ими для проведения внеплановой (документарной или выездной) проверки.
Заявление представляются на русском языке, в ином случае должны иметь заверенный перевод на русский язык.
Физические лица и индивидуальные предприниматели в своих заявлениях указывают:
- наименование органа местного самоуправления, в который направляют письменное заявление;
- свою фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);
- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или уведомление о переадресации заявления;
- описание фактов нарушений физическими лицами, юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями земельного законодательства, с приложением документов, подтверждающих факты нарушений;
- ставят личную подпись и дату.
Юридические лица в своих заявлениях или обращениях указывают:
- наименование органа местного самоуправления, в который направляют письменное заявление;
- наименование, почтовый и юридический адрес организации;
- описание фактов нарушений физическими лицами, юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями земельного законодательства, с приложением документов, подтверждающих факты нарушений;
- дату и подпись в заявлении юридического лица ставит уполномоченный представитель юридического лица (с приложением документа, подтверждающего его полномочия).
        2.7. Основание для отказа в проведении внеплановой (документарной или выездной) проверки:
- обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в администрацию Кировского городского поселения;
- обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, которые могут служить основанием для проведения внеплановой проверки;
- отсутствие полномочий должностных лиц в случаях нарушений обязательных требований, установленных действующим законодательством, если проверка соблюдения таких требований не относится к компетенции муниципального образования;
- отсутствие при проведении выездной проверки физического лица, руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением случаев проведения проверки, предусмотренных действующим законодательством (в том числе при причинении вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера).
       2.8. Сроки исполнения муниципальной функции:
Муниципальная функция исполняется в сроки:
- срок проведения плановых и внеплановых (документарных и выездных) проверок  не может превышать двадцати рабочих дней;
- в отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год;
- в исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц и специалистов администрации Кировского городского поселения, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен главой администрации Кировского городского поселения, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.
       2.10. Ежегодно администрация Кировского городского поселения в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, осуществляет подготовку доклада об осуществлении муниципального земельного контроля, об эффективности такого контроля и представляют указанный доклад в уполномоченный Правительством Российской Федерации федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий подготовку ежегодного сводного доклада о состоянии муниципального земельного контроля.
       2.11. Муниципальная функция исполняется бесплатно.
       2.12. Порядок информирования о проведении проверок:
- ежегодный план проведения плановых проверок, утвержденный главой администрации Кировского городского поселения, размещается на официальном сайте Кировского городского поселения и направляется в органы прокуратуры в установленном порядке;
- о проведении плановой проверки администрация Кировского городского поселения уведомляет гражданина, юридическое лицо, индивидуального предпринимателя не позднее, чем за 3 рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения администрации Кировского городского поселения о проведении проверки по муниципальному земельному контролю и о начале её проведения заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом;
- о проведении внеплановой выездной проверки администрация Кировского городского округа уведомляет физическое лицо, юридическое лицо, индивидуального предпринимателя не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.
      2.13. Документарная проверка проводится в здании администрации Кировского городского поселения. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя, физического лица и (или) по  месту фактического осуществления их деятельности.

       3. Административные процедуры

       3.1. Последовательность административных действий (процедур).
      Исполнение муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля» в виде плановых и внеплановых проверок включает в себя следующие административные процедуры:
- планирование проверок;
- издание распоряжения о проведении проверки;
- подготовка к проведению проверки;
- проведение проверки;
- оформление результатов проверки;
- принятие мер по результатам проверки.

       3.2. Планирование проверок

       3.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для проведения плановых проверок соблюдения требований по использованию земель, установленных муниципальными правовыми актами, федеральными законами, законами Приморского края, является утвержденный план проведения проверок.
Типовая форма ежегодного плана проведения плановых проверок установлена постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей» (приложение № 1 к настоящему административному регламенту).
Проект плана разрабатывается специалистами администрации Кировского городского поселения. При составлении ежегодного плана учитываются предыдущие ежегодные планы проведения проверок.
В ежегодном плане проведения плановых проверок указываются следующие сведения:
- наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности;
- цель и основание проведения каждой плановой проверки;
- дата и сроки проведения каждой плановой проверки;
- наименование органа муниципального земельного контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки совместно с органами государственного контроля (надзора) указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.
Основанием для включения проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является:
- истечение трех лет со дня государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;
- истечение трех лет со дня окончания последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;
- истечение трех лет со дня начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.
Утвержденный главой администрации Кировского городского поселения ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством размещения его на официальном сайте Кировского городского поселения в сети "Интернет". В срок до 01 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, администрация Кировского городского поселения в установленном законом порядке направляет проект ежегодного плана в прокуратуру Кировского муниципального района, а в срок до 01 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, администрация Кировского городского поселения, с учетом замечаний и предложений прокуратуры в установленном законом порядке направляет утвержденный ежегодный план в прокуратуру Кировского муниципального района.
       3.2.2. Юридическими фактами, являющимися основаниями для проведения внеплановых проверок соблюдения требований по использованию земель, установленных муниципальными правовыми актами, федеральными законами, законами Приморского края, являются:
- истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения требований по использованию земель, установленных муниципальными правовыми актами, федеральными законами, законами Приморского края;
- поступление заявлений, жалоб и обращений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти различных уровней, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:
      а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, безопасности государства, угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
      б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, безопасности государства, возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
Внеплановой проверкой является проверка, не включенная в ежегодный план проведения плановых проверок.

       3.2.3. При разработке ежегодных планов на 2017 и 2018 годы органы муниципального контроля направляют в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий функции по контролю и надзору за соблюдением законодательства о налогах и сборах (далее - уполномоченный орган), с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия запрос о предоставлении в отношении включаемого в ежегодный план юридического лица или индивидуального предпринимателя сведений из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства об отнесении этого юридического лица или индивидуального предпринимателя к субъектам малого предпринимательства.

Уполномоченный орган направляет ответ на поступивший запрос в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня его поступления.

Межведомственные запросы и ответы на них в форме электронного документа подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью.

3.2.4. Внесение изменений в ежегодный план допускается в следующих случаях:

а) исключение проверки из ежегодного плана:

в связи с невозможностью проведения плановой проверки деятельности юридического лица вследствие его ликвидации, невозможностью проведения проверки индивидуального предпринимателя вследствие прекращения физическим лицом деятельности в качестве индивидуального предпринимателя;

в связи с прекращением юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем деятельности, эксплуатации (использования) объектов защиты, объектов использования атомной энергии, опасных производственных объектов, гидротехнических сооружений и иных производственных объектов, подлежащих проверке;

в связи с изменением класса опасности подлежащего проверке опасного производственного объекта или класса гидротехнического сооружения;

в связи с изменением категории объектов, оказывающих негативное воздействие на окружающую среду, а также уровня государственного экологического надзора;

в связи с принятием органом муниципального контроля решения об исключении соответствующей проверки из ежегодного плана в случаях, предусмотренных статьей 26.1 Федерального закона;

в связи с прекращением или аннулированием действия лицензии - для проверок, запланированных в отношении лицензиатов;

в связи с наступлением обстоятельств непреодолимой силы;

б) изменение указанных в ежегодном плане сведений о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе:

в связи с изменением адреса места нахождения или адреса фактического осуществления деятельности юридического лица или индивидуального предпринимателя;

в связи с реорганизацией юридического лица;

в связи с изменением наименования юридического лица, а также изменением фамилии, имени и отчества индивидуального предпринимателя.

           3.2.5. Внесение изменений в ежегодный план осуществляется решением органа муниципального контроля. Сведения о внесенных в ежегодный план изменениях направляются в течение 3 рабочих дней со дня их внесения в соответствующий орган прокуратуры на бумажном носителе (с приложением копии в электронном виде) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, а также размещаются на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" в порядке, предусмотренном пунктом 6 Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, в течение 5 рабочих дней со дня внесения изменений.
       3.3. Издание распоряжения о проведении проверки

       Юридическими фактами являющимися основанием для исполнения данной процедуры являются:
- наступление определенного этапа плана проверок;
- наступление оснований для проведения внеплановой проверки.
Проверка проводится на основании распоряжения администрации Кировского городского поселения (далее – распоряжение).
       Подготовка распоряжения осуществляется в соответствии с типовой формой приказа, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 №141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (приложение № 2 к настоящему административному регламенту).
       Проект распоряжения подготавливается в срок до 10 (десятого) числа месяца, предшествующего месяцу проведения плановой проверки.
        В распоряжении указываются:
- наименование органа муниципального земельного контроля;
- номер и дата распоряжения о проведении проверки;
- фамилия, имя, отчество должностного лица, уполномоченного на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;
- наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими деятельности, а так же необходимости их присутствия;
- цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;
- правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке требования по использованию земель, установленные муниципальными правовыми актами, федеральными законами, законами Приморского края;
- сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;
- административный регламент проведения мероприятий по контролю;
- перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;
- дата начала и окончания проверки.

      3.4. Подготовка к проведению проверки

Плановая (внеплановая) проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.
Проверка может проводиться только тем должностным лицом (лицами), которое указано в распоряжении на проведение проверки, и в сроки, указанные в распоряжении на проведение проверки.
О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются администрацией не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным средством.
О проведении внеплановой проверки физическое лицо, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются администрацией не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.
Внеплановая выездная проверка физических лиц, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей проводится после согласования с прокуратурой Кировского муниципального района. В день подписания распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки физического лица, юридического лица              или индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения администрация представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в прокуратуру Кировского муниципального района, заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. Типовая форма заявления о согласовании органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, утверждена Приказом Минэкономразвития России от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (приложение № 3 к административному регламенту).
       К заявлению прилагаются копии распоряжения администрации Кировского городского поселения (далее – распоряжение) о проведении внеплановой выездной проверки и документов, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.
      При получении решения прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой проверки должностные лица администрации осуществляют мероприятия по ее подготовке.
При получении решения прокурора или его заместителя об отказе в согласовании проведения внеплановой проверки осуществляется подготовка распоряжения администрации Кировского городского поселения об отмене распоряжения о проведении проверки.
Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки физического лица, юридического лица или индивидуального предпринимателя является причинение вреда жизни, здоровью граждан, безопасности государства, возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, администрация вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно, с извещением прокуратуры Кировского муниципального района о проведении мероприятий по контролю посредством направления необходимых документов в течение двадцати четырех часов. В данном случае предварительное уведомление физических лиц, юридических лиц или индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.
       Заверенная печатью копия распоряжения о проведении проверки вручается под роспись муниципальным земельным инспектором физическому лицу, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебного удостоверения.
По требованию проверяемого лица муниципальный земельный инспектор обязан предоставить ему информацию об уполномоченном органе по осуществлению муниципального земельного контроля в целях подтверждения своих полномочий.

      3.5. Проведение проверки

      Основанием для начала проведения проверки является распоряжение о проведении проверки.
Проверки осуществляются при участии собственника, землевладельца, землепользователя или арендатора проверяемого земельного участка.

       3.5.1. Проведение документарной проверки

       Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при пользовании земельным участком, документы, связанные с исполнением предписаний органов государственного земельного контроля (надзора) и муниципального земельного контроля.
Документарная проверка проводится по месту нахождения администрации Кировского городского поселения. В процессе проведения документарной проверки муниципальным земельным инспектором в первую очередь рассматриваются документы физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении администрации. В случае если достоверность сведений, содержащихся в этих документах, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение физическим лицом, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем требований по использованию земель, установленных муниципальными правовыми актами, федеральными законами, законами Приморского края, муниципальный земельный инспектор направляет в адрес физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса физическое лицо, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в администрацию Кировского городского поселения указанные в запросе документы. Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Физическое лицо, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации. В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся в отделе землепользования, информация об этом направляется физическому лицу, юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений муниципальный земельный инспектор установит признаки нарушения требований по использованию земель, установленных муниципальными правовыми актами, федеральными законами, законами Приморского края, глава администрации Кировского городского поселения или заместитель главы администрации Кировского городского поселения по представлению муниципального земельного инспектора принимает решение о проведении выездной проверки.
При проведении документарной проверки муниципальный земельный инспектор не вправе требовать у физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки.

        3.5.2. Проведение выездной проверки

        Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также соответствие фактического использования земельного участка требованиям по использованию земель, установленным муниципальными правовыми актами, федеральными законами, законами Приморского края.
Выездная проверка проводится по месту нахождения земельного участка, на котором проверяемое физическое лицо, юридическое лицо или индивидуальный предприниматель осуществляют деятельность.
Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:
- удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении администрации, а так же документах физического лица, юридического лица и индивидуального предпринимателя;
- оценить соответствие использования земельного участка требованиям по использованию земель, установленным муниципальными правовыми актами, федеральными законами, законами Приморского края без проведения выездной проверки. В случае если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, ознакомление с документами, связанными с целями, задачами и предметом проверки, проводится при проведении выездной проверки.
Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения муниципальным земельным инспектором, обязательного ознакомления физического лица, руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.
Администрация вправе привлекать к проведению выездной проверки экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с субъектом проверки, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.
Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, физическое лицо обязаны предоставить должностным лицам органа муниципального земельного контроля, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию.

        3.6. Оформление результатов проверки

        По результатам каждой проведенной проверки составляется акт проверки по установленной форме. Типовая форма акта проверки утверждена Приказом Минэкономразвития России от 30 апреля 2009 г. № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (приложение № 4 к настоящему административному регламенту).
В акте проверки указываются:
- дата, время и место составления акта проверки;
- наименование органа муниципального земельного контроля;
- дата и номер распоряжения;
- фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;
- наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, физического лица, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;
- дата, время, продолжительность и место проведения проверки;
- сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;
- сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;
- подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.
При привлечении экспертов, экспертных организации, делается соответствующая запись в акте проверки.
В целях укрепления доказательной базы и подтверждения достоверности полученных в ходе проверки сведений и в случае выявления достаточных данных, указывающих на наличие события нарушения земельного законодательства, к акту прилагаются документы:
- объяснения лиц, на которых возлагается ответственность за совершение нарушений, и другие документы или их копии, имеющие отношение к проверке;
- протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз,
- информация по обмеру площади земельного участка;
- иная информация, подтверждающая или опровергающая наличие нарушения земельного законодательства.
- протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз.
Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается физическому лицу, руководителю, иному должностному лицу юридического лица, уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к акту проверки, хранящимся в администрации поселения. В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключение экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по проверке, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к акту проверки.
      В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее с органами прокуратуры, копия акта проверки направляется в прокуратуру Кировского муниципального района в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки. В журнале учета проверок муниципальным земельным инспектором осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения об уполномоченном органе по осуществлению муниципального земельного контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях, а также указываются фамилия, имя, отчество и должность муниципального земельного инспектора, его подпись. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.
Администрация Кировского городского поселения ведет учет проверок соблюдения требований по использованию земель, установленных муниципальными правовыми актами, федеральными законами, законами Приморского края.
Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в соответствующие орган муниципального земельного контроля в письменной форме возражения в отношении акта проверки об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в орган муниципального земельного контроля. В случае выявления нарушения земельного законодательства, лицу, в отношении земельного участка которого проводилась проверка, одновременно с актом вручается уведомление о вызове в уполномоченный орган по осуществлению государственного контроля за использованием и охраной земель. В течение 5-ти дней со дня проведения проверки администрация Кировского городского поселения направляет материалы проверки в уполномоченный орган по осуществлению контроля за использованием и охраной земель для принятия соответствующих мер к нарушителю земельного законодательства.
       В случае выявления признаков преступления, материалы, указывающие на его наличие, передаются в правоохранительные органы для принятия решения о возбуждении уголовного дела. Акт проверки, вместе с прилагаемыми к нему документами и материалами, регистрируется в журнале регистрации актов проверок администрации (приложение № 6) и представляется со служебной запиской главе администрации.
       При отказе руководителя субъекта проверки от получения для ознакомления акта проверки на обоих экземплярах акта проверки должностные лица делают надпись «от получения для ознакомления акта проверки отказался» с указанием должности, фамилии, имени, отчества руководителя субъекта проверки и удостоверяют ее своей подписью. Акт проверки считается полученным субъектом проверки:
- с момента его вручения субъекту проверки под расписку;
- в день его получения субъектом проверки, если акт направлен заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 

      Если в ходе проверки стало известно, что хозяйственная или иная деятельность, являющаяся объектом проверки, связана с нарушениями требований законодательства, вопросы выявления, предотвращения и пресечения которых не относятся к компетенции администрации Кировского городского поселения, специалисты администрации обязаны направить в соответствующие уполномоченные органы информацию (сведения) о таких нарушениях.
В случае неявки использующего земельный участок физического лица либо законного представителя юридического лица, указанного в письменном приглашении администрации, акт обследования составляется без участия указанных лиц, при этом муниципальным земельным инспектором, в акт обследования вносится соответствующая запись.

      3.7. Принятие мер по результатам проверки

      В случае неустранения выявленных нарушений материалы по проверке в пятидневный срок направляются в орган, осуществляющий государственный земельный надзор, для возбуждения дела об административном правонарушении и принятия мер административного воздействия. В случае выявления нарушений требований по использованию земель, установленных муниципальными правовыми актами, федеральными законами, законами Приморского края, ответственность за которые предусмотрена ст.ст. 7.1, 7.10, 8.8 КоАП РФ, второй экземпляр акта, а также материалы по делу в пятидневный срок направляются в орган, осуществляющий государственный земельный надзор.
При выявлении нарушений требований по использованию земель, установленных муниципальными правовыми актами, федеральными законами, законами Приморского края:                                                                                                                - нарушителю вручается или направляется посредством почтовой связи с уведомлением о вручении предписание об устранении выявленных нарушений с установлением обоснованных сроков их устранения;
- в течение пятнадцати дней с момента истечения срока устранения нарушения, установленного предписанием муниципального земельного инспектора, проводится повторная (внеплановая) проверка устранения нарушения требований по использованию земель, установленных муниципальными правовыми актами, федеральными законами, законами Приморского края;
- в случае выявления нарушений требований по использованию земель, установленных муниципальными правовыми актами, федеральными законами, законами Приморского края, членами саморегулируемой организации, администрация в течение пяти рабочих дней со дня окончания проверки сообщает в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях.

     4. Формы контроля за исполнением административного регламента

       Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, осуществляется должностными лицами администрации, ответственными за организацию работы по исполнению муниципальной функции.
Должностные лица, ответственные за исполнение муниципальной функции, несут персональную ответственность за соблюдение порядка исполнения муниципальной функции. Персональная ответственность должностных лиц администрации, ответственных за исполнение муниципальной функции, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
Перечень должностных лиц администрации, осуществляющих текущий контроль, устанавливается главой администрации. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по исполнению муниципальной функции, проверок соблюдения и исполнения специалистами администрации положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой администрации.

     5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

     5.1. Решения и действия (бездействие) органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.
     5.2. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установленный настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в разделе 3 настоящего регламента, в том числе заявитель вправе обратиться с жалобой в случае нарушении срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; нарушения срока предоставления муниципальной услуги; требования у заявителя представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также иных документов, не предусмотренных настоящим регламентом для
предоставления муниципальной услуги; в случае отказа в приеме документов и отказа в предоставлении муниципальной услуги; взимания с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами; в случае отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица или муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
       5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного)
обжалования является жалоба заявителя на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица или муниципального служащего, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления
муниципальной услуги, которая может быть подана:

- непосредственно главе администрации, в письменной форме на бумажном носителе по адресу: 692091, Приморский край, п. Кировский, ул. Площадь Свободы, 46;

- в электронной форме на официальный сайт администрации Кировского городского поселения: www.primorsky-kgp.ru либо по электронной почте: poskir@mail.ru.
      Жалоба может быть принята при личном приеме заявителя.
Личный прием проводится: главой администрации Кировского городского
поселения по адресу: 692091 Приморский край, п. Кировский, ул. Площадь Свободы, 46, часы приема: с 8-00 до 12-00, с 13-00 до 17-00 час.
       5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
      5.5. Жалоба заявителя подлежит регистрации в день поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
      5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению руководителем в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
        5.7. По результатам рассмотрения жалобы руководитель органа, предоставляющего муниципальную услугу - глава администрации, принимает одно из следующих решений:
- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
- отказывает в удовлетворении жалобы.
        5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
        5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления руководитель органа, предоставляющего муниципальную услугу, глава администрации незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
        5.10. Решение, принятое главой администрации Кировского городского поселения по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия
(бездействие) органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, могут быть обжалованы заявителем в органы прокуратуры либо в судебном порядке.
          6. Организация и проведение мероприятий, направленных на профилактику нарушений обязательных требований
6.1. В целях предупреждения нарушений юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями обязательных требований, устранения причин, факторов и условий, способствующих нарушениям обязательных требований, орган муниципального контроля осуществляет мероприятия по профилактике нарушений обязательных требований в соответствии с ежегодно утверждаемыми им программами профилактики нарушений.
6.2. В целях профилактики нарушений обязательных требований орган муниципального контроля:
1) обеспечивает размещение на официальном сайте в сети "Интернет" перечень нормативных правовых актов или их отдельных частей, содержащих обязательные требования, оценка соблюдения которых является предметом  муниципального контроля, а также текстов соответствующих нормативных правовых актов;
2) осуществляет информирование юридических лиц, индивидуальных предпринимателей по вопросам соблюдения обязательных требований, в том числе посредством разработки и опубликования руководств по соблюдению обязательных требований, проведения семинаров и конференций, разъяснительной работы в средствах массовой информации и иными способами. В случае изменения обязательных требований орган муниципального контроля подготавливает и распространяет комментарии о содержании новых нормативных правовых актов, устанавливающих обязательные требования, внесенных изменениях в действующие акты, сроках и порядке вступления их в действие, а также рекомендации о проведении необходимых организационных, технических мероприятий, направленных на внедрение и обеспечение соблюдения обязательных требований;
3) обеспечивает регулярное (не реже одного раза в год) обобщение практики осуществления в соответствующей сфере деятельности муниципального контроля и размещение на официальном сайте в сети "Интернет" соответствующих обобщений, в том числе с указанием наиболее часто встречающихся случаев нарушений обязательных требований с рекомендациями в отношении мер, которые должны приниматься юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в целях недопущения таких нарушений;
4) выдает предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований в соответствии с частями 5 - 7 настоящего раздела, если иной порядок не установлен федеральным законом.
6.3. Порядком организации и осуществления муниципального земельного контроля может быть предусмотрено осуществление органом муниципального земельного контроля специальных профилактических мероприятий, направленных на предупреждение причинения вреда, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
6.4. Общие требования к организации и осуществлению органом муниципального земельного контроля мероприятий по профилактике нарушений обязательных требований, установлены правительством Российской Федерации.
6.5. При наличии у органа муниципального контроля сведений о готовящихся нарушениях или о признаках нарушений обязательных требований, полученных в ходе реализации мероприятий по контролю, осуществляемых без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, либо содержащихся в поступивших обращениях и заявлениях (за исключением обращений и заявлений, авторство которых не подтверждено), информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации в случаях, если отсутствуют подтвержденные данные о том, что нарушение обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, причинило вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также привело к возникновению чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера либо создало непосредственную угрозу указанных последствий, и если юридическое лицо, индивидуальный предприниматель ранее не привлекались к ответственности за нарушение соответствующих требований, орган муниципального земельного контроля объявляют юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований и предлагают юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю принять меры по обеспечению соблюдения обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, и уведомить об этом в установленный в таком предостережении срок орган  муниципального земельного контроля.
6.6. Предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований должно содержать указания на соответствующие обязательные требования, требования, установленные муниципальными правовыми актами, нормативный правовой акт, их предусматривающий, а также информацию о том, какие конкретно действия (бездействие) юридического лица, индивидуального предпринимателя могут привести или приводят к нарушению этих требований.
6.7. Порядок составления и направления предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований, подачи юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем возражений на такое предостережение и их рассмотрения, порядок уведомления об исполнении такого предостережения определен Правительством Российской Федерации".
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______________________________________________________________________
(наименование органа муниципального контроля)

РАСПОРЯЖЕНИЕ 
О проведении___________________________ проверки
(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
юридического лица, индивидуального предпринимателя
от "__" ______________ г. N _____

      1.Провести проверку в отношении: ________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, ФИО индивидуального предпринимателя)
      2.Место нахождения: ________________________________________________________________________
(юридического лица (его филиалов, представительств, обособленных
структурных подразделений) или место жительства индивидуального
предпринимателя и место(а) фактического осуществления им деятельности)
     3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки: ________________________________________________________________________
(ФИО, должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)
     4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц: ________________________________________________________________________
(ФИО, должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства
об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)
       5. Установить, что настоящая проверка проводится с целью: ________________________________________________________________________

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая
информация:
а) в случае проведения плановой проверки:
- ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;
б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:
- реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении
выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;
- реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, поступивших в орган муниципального земельного контроля;
- реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;
- реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;
в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию с органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:
- реквизиты прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и
другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;
       Задачами настоящей проверки являются: ________________________________

       6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):
- соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;
- соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;
- выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля.
Проведение мероприятий:
- по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;
- по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
- по обеспечению безопасности государства;
- по ликвидации последствий причинения такого вреда.
     7. Срок проведения проверки: __________________________________________
К проведению проверки приступить с "__" ____________ 20__ г.
Проверку окончить не позднее "__" ____________ 20__ г.
      8. Правовые основания проведения проверки: ________________________________________________________________________
(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения нормативных правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)
      9. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: ________________________________________________________________________
      10. Перечень административных регламентов по осуществлению муниципального земельного контроля (при их наличии):________________________________________________________________
                      (с указанием наименований, номеров и дат их принятия)
      11. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки: _____________________________________________________

____________________                                                                           _______________
(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя
руководителя органа муниципального контроля, издавшего
распоряжение  о проведении проверки; его подпись, заверенная печатью) 
	
	
	Приложение № 3                                к административному регламенту, утвержденному постановлением администрации Кировского городского поселения
от 22.11.2012г. № 408



В_______________________________________________________________________
 (наименование органа прокуратуры)
от ______________________________________________________________________
(наименование органа муниципального земельного контроля с указанием юридического адреса)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласовании органом муниципального земельного контроля с органом
прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки
юридического лица, индивидуального предпринимателя

       1. В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении ________________________________________________________________________
(наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/ ФИО, место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации ИП, идентификационный номер налогоплательщика) осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу: ________________________________________________________________________

       2.Основание проведения проверки:_____________________________________
(ссылка на положение Федерального закона от 26.12.2008 г. N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля")
        3. Дата начала проведения проверки: "__" ______________ 20__ года.
      4. Время начала проведения проверки: ____ час. (по местному времени)
(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального
контроля")

Приложения: ___________________________________________
(копия распоряжения руководителя (заместителя руководителя) органа муниципального земельного контроля о проведении внеплановой выездной проверки. Документы, содержащие сведения, послужившие основанием для проведения внеплановой проверки)
________________________ ____________ ________________________________
(наименование должностного лица)           (подпись)                             (фамилия, имя, отчество)
М.П.

Дата и время составления документа: ___________________________________
	
	
	Приложение № 4 к административному регламенту, утвержденному постановлением администрации Кировского городского поселения
от  22.11.2012г.   №   408


________________________________________________________________________
                                (наименование органа муниципального контроля)

__________________________ "__"____________20__г.
      (место составления акта)                                                                                        (дата составления акта)

                                                                                                         ____________________
                                                                                                            (время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ
органом муниципального контроля юридического лица,
индивидуального предпринимателя
№ ________
По адресу/адресам: _______________________________________________________
                                                       (место проведения проверки)                                                                                                                                          На основании:_________________________________________________________
                                      (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))
была проведена ______________________________________ проверка в отношении:
                                  (плановая/внеплановая,документарная/выездная)                                                                                                                                                                            
________________________________________________________________________
                (наименование юридического лица, ФИО индивидуального предпринимателя)

Дата и время проведения проверки:
"__" ___ 20__ г. с __ час. __ мин. до __ час. __ мин. Продолжительность _____________
"__" ___ 20__ г. с __ час. __ мин. до __ час. __ мин. Продолжительность _____________
(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений юридического лица или при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя по нескольким адресам)
Общая продолжительность проверки: _____________________(рабочих дней/часов)
Акт составлен:____________________________________________________________
                                            (наименование органа муниципального контроля)
С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен(ы):
(заполняется при проведении выездной проверки)
_______________________________________________________________________                                                            (фамилии, инициалы, подпись, дата, время)
Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения
проверки: (заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)_____________________________________________________________
Лицо(а), проводившее(ие) проверку: ________________________________________ (ФИО, должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются ФИО, должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)
При проведении проверки присутствовали: _________________________________
(ФИО, должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)
       В ходе проведения проверки:                                                                                               - выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений нормативных правовых актов): _____________________________________________________
                                         (с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)
- выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений нормативных правовых актов): ________________________________________________________________________
- выявлены факты невыполнения предписаний органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):________________________________
- нарушений не выявлено _________________________________________________
Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами муниципального контроля, внесена (заполняется при проведении выездной проверки):________________________ ______________________  ______________________________
(подпись проверяющего)                                       (подпись уполномоченного представителя
                                                                                                                 ЮЛ, ИП, его уполномоч. представителя)

Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):
______________________  ______________________________
(подпись проверяющего)                                       (подпись уполномоченного представителя
                                                                                                                ЮЛ, ИП, его уполномоч. представителя)

Прилагаемые к акту документы: ____________________________________________
Подписи лиц, проводивших проверку: ________________________________________
________________________________________

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а): ________________________________________________________________________
(ФИО, должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)
"__" ______________ 20__ г.                              Подпись:_________________________                                                                                                                                                                                                                                        
Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: ________________________________________________________________________
(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

	
	
	Приложение № 5 к административному регламенту, утвержденному постановлением администрации Кировского городского поселения
от   22.11.2012г.    №   408


ПРЕДПИСАНИЕ
об устранении нарушений требований по использованию земель,                       установленных муниципальными правовыми актами,                                            федеральными законами, законами Приморского края
	от_______________ № ___
	
	______________________ место составления


В порядке осуществления муниципального контроля за использованием земель
мною, ___________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество инспектора, место работы, должность)                                                  

	проведена проверка соблюдения требований по использованию земель, установленных муниципальными правовыми актами, федеральными законами, законами Приморского края на территории



________________________________________________________________________ (адрес земельного участка, данные собственника земли, землевладельца, землепользователя, арендатора)
_______________________________________________________________________  В результате чего установлено, что ________________________________________
________________________________________________________________________ (описание нарушений с указанием нарушений требований по использованию земель, установленных муниципальными правовыми актами, федеральными законами, законами Приморского края со ссылкой на статьи и пункты)
Указанные нарушения совершены__________________,предлагаю_______________ ________________________________________________________________________
(содержание предписания и срок его выполнения)

При невыполнении настоящего предписания в срок до _____________, материалы о нарушении действующего законодательства будут направлены в ________________
________________________________________________________________________ (наименование органа, имеющего полномочия для возбуждения дела об административн. правонарушении) для привлечения нарушителя к ответственности.
_______________________________                                _________________________
(должность лица, составившего предписание)                                         (подпись)          (фамилия, инициалы)                     

Экземпляр предписания получил                    __________________________________ 
(должность, фамилия, инициалы, дата)
Экземпляр предписания направлен письмом с уведомлением____________________
(кому, когда, № почтовой квитанции)

Подпись лица, вынесшего предписание              _________________________
	 
	
	Приложение № 6 к административному регламенту, утвержденному постановлением администрации Кировского городского поселения
от   22.11.2012г.    №   408


ЖУРНАЛ
регистрации актов проверок
	№ п/п
	Дата
	Номер акта проверки
	ФИО  должностного лица, проводившего проверку
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5


	 
	
	Приложение № 8 к административному регламенту, утвержденному постановлением администрации Кировского городского поселения
от   22.11.2012г.     №   408


БЛОК-СХЕМА
административного регламента проведения проверок при

осуществлении муниципального земельного контроля 

(при проведении плановых проверок)


Документарная проверка





Ежегодный план


проведения плановых проверок





Проведение документарной


и (или) выездной проверки





По результатам проверки


составляется:





Акт проверки





Распоряжение


Главы администрации поселения о проведении проверки по муниципальному земельному контролю 








Выездная проверка












































